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A.Podstawa prawna.

Bezpieczenstwo w szkole — uczniow, kadry nauczycielskiej 1 innych pracownikow — stanowi kluczowe
zagadnienie polityki o§wiatowe]j. Zapewnienie bezpieczenstwa nalezy do najwazniejszych obowigzkow
dyrektoréw, nauczycieli i opiekundéw. Czynno$ci zwiazane z konkretnymi zadaniami z obszaru
bezpieczenstwa powinny mie¢ okreslonych realizatorow, aby w czasie wystgpienia sytuacji kryzysowe;
kazdy z nauczycieli i innych pracownikow szkoty wiedzial, jakie dzialania pozostaja w jego kompetenc;ji
(jaka przydzielono mu funkcje).

1. Ustawa prawo oswiatowe z 14 grudnia 2016 r.
2. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572

z pdzniejszymi zmianami).

3. Ustawa o dzialaniach antyterrorystycznych z 10 czerwca 2016 r.

4. Ustawa Karta Nauczyciela z 26 stycznia 1982 r.

5. Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich z 26 pazdziernika 1982 r.
6. Ustawa Kodeks Cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r.

7. Podstawa prawna: Konwencja o Prawach Dziecka (Dz.U. z 1991 r. nr 120, poz. 526), art. 4 ustawy z 7
wrzesnia 1991 r. o systemie os$wiaty (tekst jedn.: Dz.U. 22004 r. nr 256, poz. 2572 ze zm.), art.6 ustawy z
26 stycznia 1982 r. -Karta Nauczyciela (tekst jedn.: Dz.U.z2014 r. poz. 191 ze zm.), ustawa z 26 pazdziernika

1982 r. 0 wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jedn.: Dz.U.z 2012 r. poz.
1356 zezm.)

8. Bezpieczna szkola- zagrozenie i zalecane dzialania profilaktyczne w zakresie bezpieczenstwa
fizycznego i cyfrowego uczniow.

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r.
w  sprawie  bezpieczefistwa i  higieny w publicznych 1 niepublicznych  szkotach
1 placoéwkach.

10. Rozporzadzenie MENiIS z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty, placowki krajoznawstwa i turystyki.

11. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii .

12. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu przemocy w .

13. Ustawa =z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w  trzezwosci
1 przeciwdziataniu alkoholizmowi.

14. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich.

15. Rozporzgdzenie MENIS z dnia 21 stycznia 2003 r. w sprawie szczegélowych form dzialalnosci
wychowawczej 1 zapobiegawczej wsr6d dzieci i mlodziezy zagrozonych uzaleznieniami. (.

16. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z pdZniejszymi zmianami).
17. Cyberprzemoc. Poradnik ORE.

18. Szkolny system reagowania na cyberprzemoc

19. Statut Szkoly Podstawowej nr 22 w Kielcach.

20. Inne regulaminy i procedury obowiazujgce w placowce.
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B. Cele procedur.

Celem procedur jest sprawne i skuteczne zarzqdzanie szholq oraz zwigkszanie poziomu
bezpieczeristwa uczniow poprzez:

1. Zapewnienie bezpiecznych warunkéw pobytu uczniéw w szkole;

2. Zapewnienie bezpiecznych warunkéw uczestnictwa uczniéw w zajeciach organizowanych przez
szkot;

3. Zapewnienie bezpiecznych warunkéw pobytu ucznia poza obiektami nalezacymi do placéwki
(wycieczki, wyjscia, warsztaty itp.)

4. Zwigkszenie kontroli nad osobami wchodzacymi na teren placowki.

C. Sposéb prezentacji procedur oraz zakres obowigzywania.

1. Poinformowanie rodzicéw o procedurach bezpieczefistwa, na pierwszych zebraniach kazdego roku.

2. Zapoznanie uczniéw na lekcjach wychowawczych do 30 wrzesnia kazdego roku o gtéwnych zasadach
bezpieczefistwa w szkole.

3. Zamieszczenie obowigzujgcych w szkole procedur bezpieczefistwa na stronie internetowej szkoly.

D. Ewaluacja rozwigzan proceduralnych.
1. Monitorowanie prawidlowej realizacji procedur.

2. Monitorowanie przeplywu informacji pomigdzy podmiotami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo
na terenie szkoty.

E. Tryb wprowadzania zmian.

1. Zgtaszanie uwag zespolowi do spraw bezpieczernstwa.
2. Zatwierdzenie dokumentu przez Rade Pedagogiczng i wprowadzenie 20 W Zycie.

F. Opis procedur zapewnienia bezpiecznego pobytu ucznia w szkole.

Procedury dotycza: kadry zarzadzajacej, nauczycieli, rodzicéw/prawnych opiekunéw uczniéw, uczniéw,
pracownikéw administracji i obstugi.

TELEFONY ALARMOWE: 112
POGOTOWIE RATUNKOWE 999
STRAZ POZARNA 998
POLICJA 997
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I.  PROCEDURY DOTYCZACE POBYTU UCZNIA W SZKOLE.

1.  Procedura przebywania w budynku szkoly.

* Budynek szkolny stuzy realizacji celéw statutowych.

*» Uczen przebywa w budynku szkolnym pod opieka nauczycieli dyzurujacych od godziny 7:20 lub pod
opicka nauczycieli swietlicy od godziny 7:00.

* Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostalo przyprowadzone do szkoly przed
wyznaczonymi godzinami dyzuréw lub godzinami pracy $wietlicy oraz za dziecko, ktore nie zgtosito si¢
do swietlicy.

* Rodzice/prawni opiekunowie wychowankéw oddziatéw przedszkolnych 1 uczniow przekazuja aktualne
dane kontaktowe oraz informacje o stanie zdrowia i zasadach opuszczania szkoly przez dziecko na
odpowiednich formularzach. Kazdorazowa zmiana dotyczaca ww. informacji powinna by¢ niezwlocznie
zgloszona do sekretariatu szkoly oraz wychowawcy klasy/ oddziatu.

* W czasie przeznaczonym na zajecia lekcyjne, zajecia dodatkowe i zajgcia Swietlicowe, a takze podczas
przerw pomiedzy zajeciami, uczen nie moze opuszczac terenu szkolnego.

» W salach lekcyjnych, pracowniach, sali gimnastycznej, sali tenisowej oraz sali korekcyjnej uczen moze
przebywac wylacznie za zgoda nauczyciela, respektujgc obowiagzujgce regulaminy.

* Uczenn nie moze przynosi¢ do szkoly przedmiotéw zagrazajacych bezpieczenstwu, np. latarek
laserowych, ostrych narzedzi, substancji toksycznych, itp.

» Uczen a takze inne osoby przebywajace na terenie szkoty powinny bezzwlocznie zglosi¢ Dyrekcji lub
innym pracownikom szkoly informacje o zauwazonych zagrozeniach.

» Dzieci z grup przedszkolnych przez cale zajecia pozostaja pod opieka wychowawcy. Po zakoficzeniu
zaje¢ wychowawca odprowadza dzieci do $wietlicy i przekazuje nauczycielowi swietlicy lub w szatni
przekazuje rodzicowi/opiekunowi. W klasach 1 — 3 uczniowie podczas wszystkich zaje¢ pozostaja pod
opiekg wychowawcy lub nauczyciela prowadzacego dane zajgcia. W celu zapewnienia uczniom stalej
opieki, nauczyciel przekazuje klase kolejnej osobie, prowadzacej z nia zajecia. Po zakonczeniu zajeé
nauczyciel odprowadza dzieci do swietlicy i przekazuje nauczycielowi swietlicy lub w szatni przekazuje
rodzicowi/opiekunowi.

* Rodzice oczekujacy na odebranie swoich dzieci po zajeciach oczekuja przed szkola/ przy portierni/ tuz
przed zakonczeniem zajeé szkolnych przez dzieci.

* Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow / opiekunéw prawnych oraz innych oséb postronnych
(cztonkowie rodziny, pacjenci gabinetu stomatologicznego, przedstawiciele wydawnictw, dostawcy
do automatu szkolnego) na korytarzu na parterze. Rodzice uczniéw przebywaja w szkole w trakcie
zalatwiania spraw w sekretariacie, u intendenta, konsultacji z nauczycielami udaja si¢ bezposrednio do
miejsca spotkania.

* Przebywanie oséb postronnych w budynku szkoly podlega stalej kontroli przez nauczycieli
dyzurujacych oraz innych pracownikéw szkoty. W tym celu: 1) pracownik portierni sprawdza czy osoba,
do ktoérej zamierza udaé sie gos¢, potwierdza gotowos$¢ spotkania, 2) go$¢ udaje si¢ na spotkanie po
uprzednim wypelnieniu i podpisaniu ksiegi rejestru wyjsé i wejsé, 3) pracownik portierni kontroluje
prawidlowosci wypelnienia, 3) pracownik portierni potwierdza w rejestrze wyjscie goscia z budynku
szkoly, 4) w przypadku zamykania budynku szkoly w sytuacji nieodnotowania wyjscia goscia
podejmowane sg dziatania sprawdzajgce, w celu wykluczenia mozliwosci pozostania tej osoby w

budynku.
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2. Procedura rozpoczynania i koniczenia zajeé szkolnych.

* Podstawowsa formg pracy w szkole s3 zajecia dydaktyczno-wychowawcze prowadzone w systemie
klasowo-lekcyjnym.

* Uczniowie przychodza do szkoty nie wczesniej niz 10 minut przed lekejg i opuszezaja lekcje tuz po
zakoficzeniu zajeé edukacyjnych.

. chniowie mogg przebywaé przed i po zakoriczeniu lekeji w $wietlicy szkolnej. Zasady korzystania
ucznidéw ze $wietlicy szkolnej okresla »Regulamin $wietlicy szkolnej”.

*Podczas trwania lekcji  uczniowie nie mogg przebywa¢ na Korytarzach szkolnych,
w jadalni.

* Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw klas I - I, odbieraja swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zajed
szkolnych. Jesli dziecko uczeszeza do swietlicy, to rodzice/opiekunowie wskazani w deklaracji/
osobiscie je odbieraja w czasie pracy swietlicy.

* Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw klas I -IIT, ktérzy nie moga osobiscie odebraé dziecka,
zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemnej (w naglych przypadkach
telefonicznie oraz poprzez wiadomosé e-dziennika), kto w danym dniu zabierze dziecko ze szkoty.
Zglaszajg tg sytuacje wychowawcy klasy oraz jesli dziecko korzysta ze $wietlicy - takze
nauczycielowi $wietlicy/ kierownikowi Swietlicy.

* Nauczyciel moze odméwié wydania ucznia w przypadku, gdy zajdzie podejrzenie, iz osoba
zamierzajaca odebraé dziecko nie jest w stanie zapewnié¢ dziecku bezpieczenstwa (np. stan
wskazujacy na spozycie alkoholu, agresywne zachowanie). W tym przypadku nalezy wezwad
drugiego rodzica/opiekuna prawnego lub inng upowazniona osobe. Jesli jest to niemozliwe
przekazujemy dziecko policji.

* Rodzice/ prawni opiekunowie uczniéw klas I - III, ktérzy bedg samodzielnie wychodzié ze szkoty
zobowiazani sa do napisania odpowiedniego o§wiadczenia i przekazania go wychowawcy.

* Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I - III schodza z wychowawca do szatni lub udajg si¢ z nim
do $wietlicy szkolnej.

* Zajgcia edukacyjne mogg byé prowadzone poza systemem klasowo-lekcyjnym w grupach
oddzialowych, miedzyoddzialowych i miedzyklasowych, a takze podczas wycieczek i wyjazdéw
(szczegbly reguluje regulamin wycieczek).

3. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych.

*Na podstawie zatwierdzonego arkusza organizacyjnego Dyrektor ustala tygodniowy rozklad zajec
okreslajacy organizacje zajeé edukacyjnych.

* O zmianach planowanych w rozktadzie zaje¢ uczniowie sg informowani przez umieszczenie informacji
w odpowiedniej zaktadce e - dziennika oraz wychowawce lub pedagoga szkolnego lub dyrektora lub
wicedyrektora oraz poprzez informacje umieszczone na tablicy ogloszefi- zastepstwa.

* Czas zajeé lekeyjnych trwa od poczatku pierwszej do korica ostatniej lekcji, zgodnie z planem zajed
uczniéw zamieszonym w e-dzienniku,

* Dzwonek rozpoczyna i koriczy zajecia lekcyjne.

* Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania ich zaj¢c lekcyjnych. Nie moga samodzielnie oddalaé
si¢ poza budynek.

* Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na biezaco notuje
spéZnienia.

* Po zakoficzonych zajgciach klasa jest zobowiazana pozostawi¢ porzadek w sali. Odpowiadaja za to
WSzyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni i nauczyciel.

* Zasady korzystania z urzadzen elektronicznych i telefonéw komérkowych opisane sg w odpowiednim
osobnym dokumencie.

* W dodatkowe dni wolne od zajeé dydaktycznych szkola zapewnia opieke¢ uczniom. Ze wzgledow
organizacyjnych wskazane jest, aby rodzice przekazali wezesniej stosowng informacje wychowawcy
klasy. Opicka sprawowana jest w formie zaje¢ $wietlicowych przez nauczycieli wyznaczonych przez
Dyrektora.
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4.  Procedury korzystania z szatni szkolnej.

* Szatnia jest czynna w godzinach 7.20 - 16.30. W czasie lekcji szatnia jest zamknigta.

» Na terenie szatni w czasie przerw mogg przebywaé tylko uczniowie rozpoczynajacy lub konczacy lekcje.
» Przebywanie w szatni innych uczniéw jest dopuszczalne w wyjatkowych przypadkach, za zgoda
nauczyciela pelnigcego dyzur w czasie przerwy.

» Korzystanie z szatni podczas zorganizowanych wyj$¢ poza szkot¢ mozliwe jest tylko z nauczycielem
pelniacym opieke nad uczniami.

« W szatni nie wolno pozostawiaé warto$ciowych przedmiotow (dokumentéw, portfeli, telefonow
komoérkowych, kluczy itp.).

* Kazdy uczen zobowigzany jest dbac o fad i porzadek w szatni.

» Wszelkie zaistniale problemy nalezy zglasza¢ do nauczyciela dyzurujacego, Dyrekeji lub do pracownika
odpowiedzialnego za szatnie.

» Z szatni nalezy korzysta¢ zgodnie z jej przeznaczeniem.

5. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego.

* Nauczyciele wychowania fizycznego informujg uczniéw na poczatku roku szkolnego o zasadach
bezpieczenstwa na lekcjach oraz bezpiecznym korzystaniu ze sprzgtu sportowego- szczegdlowe
informacje zawierajg odpowiednie regulaminy.

e Zajecia sportowe prowadzone sa z zastosowaniem metod i urzadzen, zapewniajacych pelne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

* Stan techniczny urzgdzefi i sprzetu sportowego sprawdza sie¢ przed kazdymi zajgciami.

« Prowadzacy zajecia zapoznaje biorgcych w nich udziat z zasadami bezpiecznego wykonywania ¢wiczen
oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

* Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktérego uzycie moze stworzy¢ zagrozenie dla
zdrowia lub zycia.

» Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac si¢ wylacznie pod opieka nauczyciela.

* Korzystaé ze sprzetu nalezy wylgcznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

* Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoty sprzetu
i urzadzen stanowiacych wyposazenie placowki.

» Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia bedg usuwane na koszt
rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka.

6. Procedura postgpowania z uczniem, ktéry uniemozliwia prowadzenie lekcji.

» Nauczyciel podejmuje dziatania, majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia zasadg obowigzujacym
w szkole (rozmowa dyscyplinujgca, uwagi stowne i pisemne wraz z punktami wg Statutu ).

» W sytuacjach szczegélnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o interwencje pedagog, psycholog,
pedagog specjalny, wicedyrektor lub dyrektor.

» Nauczyciel zglasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy lub pedagoga i sporzadza notatke
shuzbowa.

*Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasiega opinii pedagoga i w razie potrzeby wzywa
rodzicéw/prawnych opiekunéw w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.

« Wychowawca moze zastosowaé kary przewidziane w Statucie Szkoly.

«Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkola pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka. Jezeli s to
sytuacje nawracajgce, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddziatywafi indywidualnych (pedagog,
psycholog, pedagog specjalny, wychowawca, rodzice/prawni opickunowie), w celu eliminacji zachowan
niepozadanych. O uzgodnieniach informuje si¢ dyrektora szkoty.
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1I. PROCEDURY DoOTY CZACE NIESPEENIANIA OB OWIAZKU SZKOLNEGO.

1. Procedura pProwadzenia dokumentacij i i
Pro . J1 wychowawcy klasy, dotyczaca odbie i
Zajgciach lekeyjnych, wycieczkach i imprezach. > fotver S

*  Uczniowie klas I — III sq odbierani przez rodzicéw/ ra i 5 ; :
. wnych opieku
upowaznione do odbioru dziecka. P d pickunow lub osoby pisemnie

*  Wychowawca zbiera od rodzicéw/prawnych opiekunéw o$wiadczenia (termin do 30 wrzesnia),

szkolnego.

. Wychowgwca. klasy I-III zamieszcza nazwiska dzieci posiadajace pozwolenie na samodzielny
powrot. w dzienniku lekcyjnym- w wiadomosci do nauczycieli uczacych poprzez e dziennik (termin 30
wrzesnia) i w zakladce dodatkowe informacje,

* Sporadyczny samodzielny powré6t dziecka - ucznia klas I-1II udokumentowany jest stosownym
oswiadczeniem, kitore majg obowigzek zlozy¢ rodzice/prawni opiekunowie. Wychowawca informuje
0 tym poprzez e dziennik innych nauczycieli prowadzacych ostatnig lekcje w klasie,

. ZIl’(rolcedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku
szkolnym.

2. Procedura dotyczgca uchylania si¢ od realizacji obowigzku szkolnego (notoryczne spéznienia,
wagary).

* Po ukoriczeniu siédmego roku zycia, dziecko objete jest obowigzkiem szkolnym.

* Rodzice/prawni opiekunowie s3 zobowigzani do zapewnienia regularnego uczeszczania ucznia na
zajecia szkolne.

* Uczniowie sa zobowiazani do udzialu w zajgciach’ edukacyjnych. Nieobecnoéé na zajeciach
uzasadniajg tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty lekarskie, badania specjalistyczne,
wypadki, zdarzenia losowe.

* Wychowawcy i nauczyciele uczacy maja bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu obecnosci
ucznidéw na lekcjach.

* W przypadku stwierdzenia nieobecnogci ucznia, ktéry byt obecny, a na kolejnej lekcji klasy w danym
dniu juz nie, nauczyciel niezwlocznie powiadamia pedagoga szkolnego, ktéry podejmuje dziatania
wyjasniajgce.

* W przypadku czestej, powtarzajgcej sie nieobecnosci ucznia na lekcjach danego przedmiotu,
nauczyciel ten informuje wychowawce klasy.

* Wychowawca na biezaco analizuje frekwencje uczniow na zajeciach lekcyjnych.

* Jesli w ciggu dwodch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego uczeszczania na Zajecia,
wychowawca wysyla upomnienie lub wzywa rodzicow/prawnych opiekunéw do szkoty

* Wychowawca razem z pedagogiem lub psychologiem, pedagogiem specjalnym, przeprowadzaja
r0zZmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami i Jednoczesnie przypominajg o prawnych skutkach nie
posylania dziecka do szkoty (rodzic/prawny opiekun podpisuje si¢ pod notatke stuzbowsa wychowawcy
- odpowiednie informacje zamieszczone zostaja W e- dzienniku : zakladka kontakty z rodzicami).

* W przypadku dalszego uchylania sic ucznia od spelniania obowigzku szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione nicobecnosci za okres Jjednego miesigca przekraczaja 50% obowiazkowych zaje¢
edukacyjnych, pedagog szkolny a) przeprowadza wywiad srodowiskowy b) kieruje sprawe do Sadu
Rodzinnego celem rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.

W przypadku braku podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej z powodu nieobecnosci ucznia na
ponad potowie zajeé edukacyjnych, uczer moze nie by¢ klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich
przedmiotéw.

FROCEDURY BEZPIECZENSTWA W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 22 W KIELCACH



3. Procedura usprawiedliwienia nieobecnoS$ci ucznia.

« Usprawiedliwien nieobecnosci uczniéw na zajeciach edukacyjnych dokonujg rodzice, dostarczajgc
pisemng prosbe o usprawiedliwienie do wychowawcy klasy za posrednictwem dziennika
elektronicznego.

« Ponadto usprawiedliwienie moze nastapi¢ na podstawie:
— zwolnienia lekarskiego,
— zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna
(jesli dziecko reprezentuje szkote np. w zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych-
wowczas ma zapis ns czyli usprawiedliwienie nieobecnosci z przyczyn szkolnych).

+ Usprawiedliwienie nieobecnosci ucznia na zajeciach powinno nastapi¢ najpézniej w ciagu 7 dni
roboczych od ustania absencji. Usprawiedliwienie od lekarza uczen dostarcza bezposrednio do
wychowawcy.

4. Procedura zwalniania uczniow z zaj¢é dydaktycznych przez rodzicow.

« Uczen moze byé zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu przezwychowawce lub nauczyciela
prowadzacego lekcje tylko na wniosek osobistej lub pisemnej prosby (poprzez e- dziennik)
rodzica/prawnego opiekuna.

« Uczen posiadajacy state tub czasowe zwolnienie z zaje¢ (religii, wychowania fizycznego, wychowania
do zycia w rodzinie), jezeli sa to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu moze na podstawie
pisemnego o$wiadczenia rodzicéw/prawnych opiekunéw nie uczestniczy¢ w nich. Dokumenty te
przechowuje wicedyrektor szkoly. W przypadku gdy lekcja nie jest pierwsza lub ostatnia uczen musi
przebywac w $wietlicy lub w bibliotece szkolne;.

* W przypadku gdy uczen uskarza si¢ na zty stan zdrowia — kontaktuje si¢ z pielggniarka szkolng, ktora
decyduje o potrzebie wezwania pogotowia, odebrania przez rodzica lub pozostawienia ucznia w szkole.

5. Procedura postepowania dotyczaca zwalniania uczniéw na zawody, konKkursy i inne
imprezy.

« Uczen uczestniczy w zawodach sportowych/ konkursach na podstawie kwalifikacji/ konkursw/
dokonanej przez nauczyciela w tym wychowania fizycznego i pisemnej zgody rodzicéw/prawnych
opiekunow.

e W trakcie zawodéw/ konkursu uczeh pozostaje pod opieka wyznaczonego nauczyciela.
Nauczyciel organizujagcy wyjscie wpisuje odpowiednig informacje w e-dzienniku. Wyjscie
zamieszczone jest w odpowiedniej zakladce i uwzglednia cel wyjécia, czas wyjscia / powrotu.
Nauczyciel podpisuje wyjscie w odpowiednim dokumencie w sekretariacie szkoly.

« Organizator wyjécia grupowego (zawody, konkursy, itp) zapoznaje wychowawce klasy danego ucznia
z celem, czasem wyjscia, odnotowujac ten fakt w e-dzienniku lekcyjnym.

« W przypadku wyj$¢ klasowych uczniowie, ktérzy nie uczestniczg w imprezie z réznych przyczyn,
a sa tego dnia w szkole, pozostaja pod opieka nauczyciela wyznaczonego przez dyrektora szkoly,
wicedyrektora lub s przydzieleni do innej rownoleglej klasy, w szczegdlnych przypadkach pozostaja

w $wietlicy lub bibliotece szkolne;j.
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Ir. PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIOW ZAGROZONYCH
UZALEZNIENIAMI

1. Procedura w przypadku uzyskania informacji, ze uczen pali papierosy, uzywa alkoholu lub

innych srodkéw odurzajgcych réwniez poza szkols.
* Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

. Wychqwawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, sporzadza notatki
0 zdarzeniu oraz podjetych dziataniach.

) nychgwawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia 1 przekazuje im uzyskang
informacje.

* Wychowawca przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci.

* W przypadku potwierdzenia informacji, bezwzglednie zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicéw zag do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej moze zaproponowac¢ rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat
dziecka w programie terapeutycznym.

* Jezeli rodzice odmawiaja wspétpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a nadal z wiarygodnych Zrodet
naplywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoly pisemnie powiadamia
o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub Policje.

* Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezemie ucznia, spotkania z pedagogiem, itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoly powiadamia Sad Rodzinny lub
Policj¢ . Dalszy tok poste powania lezy w kompetencji tych instytucji.

2. Procedura postepowania wszystkich pracownikéw szkoly w sytuacji podejrzenia, Ze uczen
znajduje si¢ pod wplywem $rodkéw uzalezniajacych ( alkohol, narkotyki ).

W przypadku, gdy pracownik szkoly podejrzewa, ze na terenie placowki znajduje sie uczen bedacy
pod wptywem alkoholu, narkotykow lub innych $rodkéw albo przejawia inne zachowania $wiadczace
o demoralizacji, podejmuje nastepujace dzialania:

* Przekazuja uzyskane informacje wychowawcy klasy. W przypadku nieobecnosci powiadamia
pedagoga (ewentualnie psychologa, pedagoga specjalnego) oraz pielggniarke szkolng.

* Wychowawca/ pedagog (ewentualnie psycholog, pedagog specjalny) zawiadamia o tym fakcie
dyrektora szkoly oraz rodzicow/prawnych opiekunéw, ktérych zobowigzuje do niezwlocznego
odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice/prawni opiekunowie odméwia odebrania dziecka,
0 pozostaniu ucznia w szkole lub przewiezieniu go do placéwki stuzby zdrowia albo przekazaniu
go funkcjonariuszom policji decyduje lekarz - po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia
1 w porozumieniu z dyrektorem szkoly.

* Wzywa pogotowie w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej

* Do czasu przyjazdu stuzb lub rodzicéw/ opiekunéw izoluje sie ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw
bezpieczefistwa nie pozostawia go samego: stwarza warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone jego zycie
1 zdrowie. Uczeti zostaje pod opiekg pielegniarki szkolnej lub wskazanego przez dyrekcje nauczyciela.

* Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza Jednostke policji, gdy rodzice/prawni opiekunowie ucznia
odmawiajg przyjscia do szkoly, lub gdy uczen jest agresywny badz swoim zachowaniem daje powaéd
do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.

* Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia i przekazuje im uzyskane
informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami oraz uczniem w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
zas rodzicow/prawnych opiekunéw do szczegllnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom/prawnym opiekunom  skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat w programie terapeutycznym.
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« Jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiaja wspétpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a nadal
z wiarygodnych Zrédet naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor
szkoly pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub Policj¢ (specjalista
ds. nieletnich).

« Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostgpne jej $rodki oddziatywan wychowawczych (rozmowa z
rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, udzial w zajeciach
profilaktycznych, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly
powiadamia sad rodzinny lub policje . Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.
o Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ na terenie
szkoty pod wpltywem alkoholu lub narkotykow, to dyrektor szkoly ma obowiazek powiadomic
o tym Policj¢ (specjalista ds. nieletnich) lub Sad Rodzinny.

3. Procedura postepowania pracownikéw szkoly w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada
substancje przypominajgce narkotyki, substancje odurzajgce itp.

W przypadku gdy nauczyciel lub pracownik szkoly podejrzewa, ze uczen posiada substancje
przypominajaca narkotyki, substancje odurzajace itp. podejmuje nastepujace dzialania:

* w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, psycholog, pedagog specjalny, dyrektor, itp.) ma
prawo zadaé, aby uczen pokazal mu te substancje, zawarto$¢ swojej teczki oraz kieszeni, ewentualnie
innych przedmiotéw, budzacych podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwana substancja,

« 0 swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoly oraz rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

« w przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia pokazania nauczycielowl substancji oraz zawartosci
teczki i kieszeni, dyrektor szkoly wzywa Policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia,
zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja by przekaza¢ Policji -do ekspertyzy.

« jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoly po odpowiednim jej zabezpieczeniu -
wzywa polici¢ i przekazuje substancje. Wczeéniej prébuje ustalic, w jaki sposOb znalazla sig
w posiadaniu ucznia. Cate zdarzenie pracownik szkoly dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng
notatke z ustalef wraz ze swoimi spostrzezeniami.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia- jest to czynnosc
zastrzezona wylacznie dla policji .

UWAGA: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii- w Polsce karalne jest:
posiadanie kazdej ilosci Srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych; wprowadzanie do
obrotu §rodkéw odurzajgcych; udostgpnianie innej osobie, ulatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz
naktanianie  do  uzycia;  wytwarzanie i  przetwarzanie srodkéw odurzajgcych.
Kazde z wymienionych zachowar jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy o postgpowaniu
w sprawach nieletnich, jesli sprawcq jest uczeh, ktory ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyl 17 lat.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie
ukoriczyt 17 lat nalezy zawiadomi¢ Policje, Sad Rodzinny.

4. Procedura postepowania pracownikéw szkoly w przypadku znalezienia substancji
przypominajgcej narkotyk lub inng substancj¢ psychoaktywng.

W przypadku, gdy pracownik szkoly znajduje na terenie placowki substancje przypominajgca
wygladem narkotyk/ substancj¢ psychoaktywng , podejmuje nastgpujace dziatania:

. Zachowujac  érodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostgpem do niej oséb
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu Policji. Probuje ustali¢, do kogo
znaleziona substancja nalezy (o ile jest to mozliwe w zakresie dziatafi pedagogicznych).

. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoly, ktéry wzywa Policje.

. Po przyjezdzie Policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje 1 informuje
o szczegodtach zdarzenia.
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S. Procedura postepowania wobec ucznia - Sprawcy czynu karalnego:
w prZ}'fpa.dku gdy nauczyciel lub pracownik szkoly jest $wiadkiem lub ma informacje dotyczace
popelnienie przez ucznia czynu karalnego:
* Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoly.
* Ustala okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.
* Przekazuje sprawce (oile jest znany i przebywa na terenie szkoly) pod opieke dyrektorowi szkoty
lub pedagogowi szkolnemu.
* Powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia - sprawcy.
: Niezw.loogne powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbéj, umyslne
uszkodzenie ciata itp.) lub Sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamosé nie jest znana.
. Zabezpi.ec'za ewentualne dowody przestgpstwa lub przedmioty pochodzace z przestepstwa
1 przekazuje je policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoly uzywa noza i uciekajac porzuca go lub
porzuca jakis$ przedmiot z kradziezy).
* Priorytetem zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, nauczycielom, pracownikom i innym
przebywajacym na terenie szkoty.

6. Procedura postepowania wobec ucznia, ktory stal sie ofiarg czynu karalnego:

* Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienie jej udzielenia przez wezwanie
pogotowia w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazer, przekazanie pod opieke szkolnej pielegniarki.

* Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoly.

* Powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

* Niezwloczne wezwanie Policji kiedy istnieje koniecznogé profesjonalnego zabezpieczenia §ladéw
przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych $wiadkéw zdarzenia.

7. Zasady postepowania dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania nieletniego
Sprawcy czynu karalnego, przebywajacego na zajeciach w szkole:

* Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powdéd przybycia i okazuje legitymacje stuzbowsa.
* Policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

* Policja powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych.

* Pedagog szkolny (ewentualnie psycholog, pedagog specjalny) przyprowadza ucznia do gabinetu
dyrektora, gdzie w obecnosci rodzicéw/prawnych opiekunéw policjant informuje o przyczynach
przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane w zwigzku ze sprawa (policjant nie prowadzi
przestuchania, ale moze wystuchaé ucznia na terenie szkoty).

*W przypadku braku kontaktu telefonicznego z rodzicami/opiekunami prawnymi dyrektor
sporzadza pisemna informacje dotyczaca braku kontaktu z rodzicem lub odmowa przybycia
i wyznacza doroslego reprezentanta ucznia (pedagoga szkolnego, psychologa, pedagoga specjalnego
lub wychowawce klasy) do uczestnictwa w czynnosciach, ktére sg przeprowadzane w komisariacie
policji.

* W przypadku, gdy czynnosci wykonywane sg w obecnosci pedagoga szkolnego (ewentualnie
psychologa, pedagoga specjalnego), po ich zakoriczeniu policja odwozi ucznia oraz nauczyciela do szkoly
lub miejsca zamieszkania ucznia.

* W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w policyjnej Izbie Dziecka,
policjant informuje o tym rodzicéw/prawnych opiekunéw, dyrektora szkoly i pedagoga szkolnego
(ewentualnie psychologa, pedagoga specjalnego).

terenie szkoly nalezy zachowaé dyskrecje ! ,

( Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia na
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8. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci.

» Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie, s3 zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem, utrudniajacym dostep do tresci niepozadanych.

* Uczniowie moga korzystaé z Internetu wylacznie pod kontrolg nauczyciela, ktéry czuwa nad
przegladanymi tresciami.

* Podczas korzystania z Internetu uczniowie:

- powinni przestrzegaé zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec nowo poznanych 0s6b,

- nie powinni udostepnia¢ swoich danych osobowych,

- nie mogg zapisywa¢ na dysku komputeréw plikéw graficznych, muzycznych, filmowych itp.,
$ciagnigtych z Internetu,

- nie moga umieszczaé tresci obrazliwych, powinni przestrzegac zasad etykiety,

- w razie wystapienia sytuacji watpliwej i niejasnej powinni zwréci¢ si¢ do nauczyciela o pomoc.

- wychowawca ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom/prawnym opiekunom zagrozenia Zwiazane
z Internetem.

- wszystkie incydenty, ktére nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢ dyrektorowi lub
pedagogowi (ewentualnie psychologowi, pedagogowi specjalnemu).

- W uzasadnionych przypadkach dyrektor decyduje o przekazaniu informacji odpowiednim organizacjom
i instytucjom, zajmujagcym sie $ciganiem przestgpstw internetowych /cyfrowych.

1V. PROCEDURY W SYTUACJI PRZEMOCY

Przemoc w szkole dotyczy wszystkich dziatan, ktérych celem jest wyrzadzenie komus krzywdy
(niezaleznie od $wiadomosci tego celu). Za szczegolnie dotkliwe uwazamy: drgczenie, wyS$miewanie,
przedrzeznianie, dogadywanie, obgadywanie, uzywanie Internetu lub telefonu komorkowego do
rozpowszechniania nieprawdziwych informacji o kims lub czyich$ zdje¢ bez jego zgody, wykluczenie
z grupy (pomijanie w zabawie, odtracanie przez klasg /grupg), straszenie zrobieniem krzywdy (np.
pobiciem), uderzanie/kopniecie, odpychanie, przytrzymywanie, poszturchiwanie, niszczenie, chowanie
wlasnosci (np. plecaka, butéw, piornika), przywlaszczanie czyjes wiasnosci (nawet krétkotrwale),
ograniczanie prawa do korzystania ze wspélnej przestrzeni (np. toalety), naruszenie sfery seksualnej (np.
wy$miewanie sie zmeskich/kobiecych aspektow wygladu, niechciany dotyk, symulowanie czynnosci
seksualnych),zmuszanie do zachowania wbrew wlasnej woli, wymuszanie (np. pieniedzy, jedzenia,
przedmiotow).

« Nauczyciele szkoly reagujg na kazdy przypadek przemocy w szkole poprzez rozmowg interwencyjna,
wycigganie konsekwencji, spotkania wychowawcze.

* Gdy uczen jest sprawca przemocy, wowczas rozmowa interwencyjna przeprowadzana jest zaréwno ze
sprawcg jak 1 poszkodowanym.

«Rozmowy interwencyjne prowadzone sa przez: nauczyciela begdacego swiadkiem przemocy,
wychowawce klasy, pedagoga (ewentualnie pedagoga specjalnego, psychologa szkolnego)
w obecnosci rodzicow, wicedyrektora / dyrektora szkoty.

« Za stosowanie przemocy wyciagane sa nastgpujgce konsekwencje (w nastgpujacej gradacji):

- wezwanie rodzica /opiekuna prawnego,

- utrata przywilejéow w tym zakaz udzialu w imprezach szkolnych (takich jak: wycieczki, dyskoteki,
wyjscia klasowe grupowe), zakaz reprezentowania szkoly w zawodach sportowych, zawieszenie prawa
do zglaszania nie przygotowania podczas lekcji,

- utrata pelnienia funkcji (np. w samorzadzie klasowym, szkolnym) oraz prawa do kandydowania do
samorzadu klasowego i szkolnego badz skreslenie z listy ich przedstawicieli,

- ustna nagana wychowawcy wpisana do dziennika,
- pisemna nagana wychowawcy umieszczona w aktach ucznia,
- ustna nagana dyrektora wpisana do dziennika,
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- pisemna nagana dyrektora wpisana w aktach ucznia,
- Przeniesienie do klasy réwnoleglej,

- poinformowanie policji i sadu rodzinnego d/s nieletnich o przejawach demoralizacji,
- Wystapienie do kuratora oswiaty z prosbg o zgod¢ na przeniesienie ucznia do innej szkoly.

* W przypadkach szczegolnie drastyczne; przemocy wychowawca (przy pierwszym takim wydarzeniu)
oraz dyrektor (przy kolejnych) moga podjaé¢ decyzje o zmianie kolejnosci badz potaczeniu sankcji.

* Gdy uczen przejawia cheé poprawy swojego zachowania i wychowawca oceni, ze warto daé mu na to
§zanse, moze on zaproponowaé uczniowi zawarcie kontraktu wychowawczego. Kontrakt nie moze
zobowigzywaé ucznia do zachowan, ktére przekraczajg jego obowigzki (wynikajace z ustaw, statutu
szkoly), np. zmuszaé do materialnego pokrycia szkéd - tego typu zobowigzania mogg dotyczy¢ tylko
rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka.

1. Procedura postgpowania w przypadku kradziezy.

* Poinformowanie przez wychowawce do 30 wrzesnia kazdego roku uczniow i rodzicow
/prawnych opiekunéw o tym, ze: cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty.
Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci w przypadku kradziezy czy zagubienia cennych przedmiotow.

. Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zglosié ten fakt wychowawcy
klasy lub innemu nauczyciclowi.

* Wychowawca przeprowadza rozmowe ze Swiadkami- jesli tacy sg wskazani.

* Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy, nalezy:

-poinformowagé rodzicéw/prawnych opiekunéw poszkodowanego o kradziezy,

- przekazad rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwosci zgloszenia tego faktu policji.
. Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy, nalezy:

- wezwac rodzicéw/prawnych opiekunéw zainteresowanych stron,

- przeprowadzi¢ mediacyjna rozmowe wychowawczg z rodzicami/prawnymi opiekunami i uczniami.

* Wychowawca klasy, w ktérej miato migjsce takie zdarzenie, ma obowiazek przeprowadzenia
godziny wychowawczej na temat kradziezy samodzielnie lub z pomocg kompetentnych 0s6b: policja,
pedagog szkolny (ewentualnie pedagoga specjalnego, psychologa szkolnego), pracownik poradni
psychologiczno-pedagogiczne;.

2. Procedura postepowania w sytuacji podejrzenie krzywdzenia dziecka poza szkola.

. Dyrektor wyznacza pedagoga szkolnego (ewentualnie pedagoga specjalnego, psychologa
szkolnego) jako osobe koordynujaca dziatania w tym zakresie.

. Pracownik szkoly:

-udziela dziecku pierwszej pomocy (jesli jest to konieczne),

-sporzgdza notatke shizbowa opisujgca wyglad dziecka, stan zdrowia, uzyskane informacje
dotyczace zdarzenia, jego zachowanie i wypowiedzi oraz podjete dziatania,

-powiadamia wychowawce /pedagoga (ewentualnie pedagoga specjalnego, psychologa szkolnego)
/dyrektora o swoich podejrzeniach dotyczgcych stosowania przemocy w srodowisku ucznia.

* Wychowaweca:

- wspolnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe z dzieckiem i jego rodzicami,

- niezwlocznie zwotuje posiedzenie zespotu nauczycieli, wspolnie z nauczycielami i specjalistami,
- opracowuje plan dziatan wspierajacych

-wspblpracuje z rodzicami, pedagogiem, psychologiem nauczycielami uczacymi dziecko.
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3. Procedura post¢powania w przypadku naruszania godnosci nauczyciela - funkcjonariusza
publicznego lub innego pracownika szkoly.

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoly uznaje si¢ :
1. lekcewazace i obrazliwe zachowanie wobec nauczyciela lub innego pracownika szkoly wyrazone
w stowach lub gestach.
2. lekcewazace i obrazliwe zachowanie ucznia w stosunku do nauczyciela lub innego pracownika szkoty
w obecnosci osob  trzecich.
3. prowokacyjne zachowanie wyrazone w stowach lub gestach.
nagrywanie lub fotografowanie w/w pracownikéw szkoly bez ich wiedzy i zgody.
. naruszenie prywatnosci i wlasno$ci prywatnej tych oséb.
. uzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychicznej.
. naruszenie ich nietykalnosci osobistej poprzez upublicznienie nieautoryzowanych informacji
(w Internecie i innych mediach).
« W przypadku naruszenia godnosci nauczyciela lub innego pracownika szkoty przez ucznia lub inng
osobg , poszkodowany ma obowiazek zgloszenia powyzszego zdarzenia do dyrektora szkoty, a w
przypadku jego nieobecnosci do zastgpey dyrektora lub pedagoga szkolnego.
« Dyrektor szkoly lub osoba. do ktérej wplynelo takie zgloszenie przeprowadza z uczniem
rozmowe wstepna. a nastepnie podejmuje nastepujace dziatania:
Jezeli zdarzenie ma migjsce po raz pierwszy:

a) obliguje wychowawce do niezwlocznego pow1adam1ama rodzicéw ucznia o zaistnialej sytuacji,

b) uczen otrzymuje nagane od wychowawcy klasy na pismie za razace naruszenie postanowien
Statutu,

¢) rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny zawierajacy
dalsze zasady wspétpracy stron,

d) jezeliuczen ma  kuratora sagdowego takze on zostaje poinformowany
o zaistniatych okolicznos$ciach.

e Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny:
a) Wychowawca niezwlocznie powiadamia rodzicéw ucznia o zaistniate] sytuacji,
b) uczen otrzymuje nagang od dyrektora szkoly na pismie,
¢) uczenh otrzymuje naganna oceng z zachowania,
d) szkola kieruje pismo do Sadu Rodzinnego z prosba o rozeznanie sytuacji rodzinnej ucznia.

« Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz trzeci uczen zostaje przeniesiony do innego oddziatu lub za zgoda
kuratora o§wiaty nastepuje przeniesienie do innej szkoty.
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V. PROCEDURY POS TEPO WANLA’ W SYTUACJACH ZAGRAZA JACYCH BEZPIECZENSTWU
UCZNIOW I PRACOWNIKOW SZKOLY

1. Procedura postepowania zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia (instrukcja bezpieczefistwa
pozarowego).

2.. Procgdura post¢powania w przypadku znalezienia na terenie szkoly materialéw wybuchoewych
(instrukcja bezpieczenstwa pozarowego).
3. Procedura pos-tqp.owania ha wypadek pozaru (instrukcja bezpieczenstwa pozarowego)
Podstawg uruchomienia procedury jest wystapienia nastepujacych zdarzef:
" pozar - gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrgcznymi $rodkami;
zagrozenie chemiczne;
zagrozenie katastrofa budowlang;
zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej;
inne zdarzenia stwarzajgce zagrozenia (nie dotyczy wtargnigcia uzbrojonego napastnika).
4. Procedura w przypadku wypadku, ktéremu ulegl uczen:

Pracownik szkoty, ktéry dowiedzial si¢ 0 wypadku ucznia natychmiast zapewnia mu opieke w tym
sprowadzajac fachows pomoc medyczng, przerywa zajecia (prosi o nadzér nad klasg nauczyciela
uczacego w najblizszej sali) i powiadamia dyrektora szkoly. Sporzadza notatke stuzbows, ktéra
przekazuje do sekretariatu.

Przy lekkich przypadkach po udzieleniu pierwszej pomocy nauczyciel lub obecna pielegniarka
szkolna powiadamia rodzicéw ucznia,

Przy trudniejszych obrazeniach pielegniarka/ dyrektor szkoly/ inny nauczyciel WZywa pogotowie
ratunkowe oraz zawiadamia wspOlpracujgcego pracownika stuzby BHP jak i organ prowadzacy.

W przypadku wypadku Smiertelnego, cigzkiego lub/ i/ zbiorowego dyrektor niezwlocznie
powiadamia prokuratora, kuratora oswiaty oraz w przypadku zatrué panistwowego inspektora
sanitarnego.

Dyrektor powoluje cztonkéw zespolu powypadkowego oraz prowadzi rejestr wypadkow.
Kazdorazowo omawia z pracownikami okolicznodci i przyczyny wypadk6w oraz ustala niezbedne
srodki do ich zapobiegania.

VL. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY OSOBA POD WPEYWEM ALKOHOLU
LUB INNYCH UZYWEK ZGEASZA SIE PO DZIECKO

1. Nauczyciel, ktéry ma uzasadnione podejrzenia, ze po dziecko zglosit si¢ rodzic / opiekun bedgcy
pod wptywem alkoholu / $rodkow psychoaktywnych, ma prawo odmowié wydania dziecka.

2. Nauczyciel zobowigzany jest dotozy¢ wszelkich staran, aby dziecko zostato odizolowane od rodzica
/ opiekuna i niezwlocznie powiadamia o sytuacji dyrektora szkoty.

3. Dyrektor ustala sposéb dalszego postgpowania. W przypadku braku kontaktu z drugim rodzicem/
opiekunem prawnym, podejmuje probe kontaktowania sie z osobami wskazanymi przez rodzicow
W upowaznieniu do odbioru dziecka.

4. Dziecko odbiera drugi rodzic lub na podstawie ustaleri zrodzicami nauczyciel przekazuje dziecko osobie
upowaznionej. W sytuacji, gdy rodzic lub upowazniona pisemnie osoba nie moze odebraé dziecka, rodzic
moze jednorazowo wskazaé (upowaznienie ustne) inng penoletnia osobe, podajac jej dane. Osoba
upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna mie¢ przy sobie dowéd osobisty i na zgdanie
nauczyciela okaza¢ go.

5. Jezeli nie ma mozliwosci kontakty z drugim rodzicem lub osoba upowazniong do odbioru dziecka ze
Swietlicy dyrektor podejmuje decyzje co do dalszego trybu postpowania z uwzglednieniem decyzji o
ponowne;j probie skontaktowania si¢ z osobami mogacymi odebraé dziecko; w tym czasie dziecko pozostaje
pod opieka nauczyciela, w przypadku wyczerpania wszelkich mozliwosci odbioru dziecka przez rodzica lub
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osobe upowazniong dyrektor podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji, ktéra przejmuje opieke nad
dzieckiem i postanawia o ewentualnym oddaniu dziecka pod opicke innym czionom rodziny lub o
umieszczeniu w placéwee opiekuncze;.

6.

W przypadku agresywnego zachowania rodzica /opiekuna, nauczyciel natychmiast powiadamia policjg

(bez konsultacji z dyrektorem).

7.
8.

Dyrektor lub nauczyciel sporzgdza notatke shuzbowg z przebiegu zdarzenia.
W przypadku gdy sytuacja zdarza sie kolejny raz lub dziecko zostalo umieszczone w placowee

interwencyjnej, dyrektor powiadamia o zdarzeniach Sad Rejonowy, wydziat rodzinny nieletnich, a takze
terenowy osrodek pomocy spolecznej.

VII. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZA GROZENIA ZBROJNA NAPASCIA

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WTARGNIECIA NAPASTNIKA NA TEREN

PLACOWKI

Jezeli nie miales szansy na ucieczke,

- ukryj sie, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj si¢) - szybkie zamknigcie drzwi moze uniemozliwi¢
napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie 0s6b.

- Wycisz i uspokdj uczniéw - wszelkie dzwieki wydostajgce si¢ z sal lekcyjnych mogg spowodowaé
probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy sciang.

- Zaopiekuj sie uczniami ze SPE i uczniami, ktérzy potrzebujg pomocy - nalezy zwréci¢ szczegolna
uwage na dzieci, ktére specyficznie reaguja na stres i moga mie¢ problemy z opanowaniem emocji.
Kazdy bezwzglednie ma wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonow moga
zdradzié obecno$é 0s6b wewnatrz zamknigtych pomieszezen i zacheci¢ napastnika do wejscia.

- Poinformuj policje wysylajac informacje tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji - w przypadku
wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe przekazanie informacji policji

- Zastofi okno, zga$ $wiatlo - nalezy zaciemnié salg aby utrudni¢ obserwacj¢ 0s6b zabarykadowanych

w salach lekcyjnych przez osoby wspélpracujace z napastnikami, a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu
szkolnego.

- Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowa¢ dzwieki lub cien, ktéry moze zostaé
zauwazony przez napastnikow.

- Stan ponizej linii okien, zejdz ze §wiatla drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca cien i moze
zosta¢ zauwazone przez napastnikow .

- Zejdz z linii strzatu, poldz si¢ na podtodze - z reguly napastnicy strzelaja na wysokosci okolo 1 do
1,5m.

-Jezeli padna strzaly, nie krzycz - napastnicy oddajac na $lepo strzaty przez zamknigte drzwi chca
sprowokowaé krzyki przerazonych oséb i upewnié si¢ czy w salach rzeczywiscie nikogo nie ma.

- Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddzialy policji w przypadku takiej koniecznodci same
otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania komunikatu, ktéry ma
spowodowacé otwarcie drzwi.

W przypadku wtargnigcia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢ ostatnig
szansg na uratowanie zycia

- w przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy daza do przejecia kontroli nad szkota:
- wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika

- wszelkie proby oporu moga by¢ uznane przez napastnikéw jako akt agresji i zakonczy¢ si¢ $miercig
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zakladnikéw.

- na Zat_da}ﬁe terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby oszukania
napastnikéw mogg zakonczy¢ sie Smiercia osoby oszukujgce;j.

-poinformuj,. Ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia - w takim przypadku ewentualne
mewykonanie polecenia napastnikéw nie zostanie potraktowane Jako préba oporu.

-nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontakty wzrokowego - w takiej sytuacji patrzenie w oczy moze
zosta€ uznane za akt prowokacji i agresji.

—nigd_;i nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zostac uznane jako akt
agres)i czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacjg w sytuacji.

-nie: zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szanse na uratowanie
zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecyduja sie zabi¢ kogos dla przyktadu.

-nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku i agresja mogg zosta¢ ukarane przez
zamachowcow.

-nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku CZy agresji i zostaé
ukarane.

-uspokéj uczniéw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniéw po imieniu
pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich traktowanie przez zamachowcow.
-poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy agresje ze
strony zamachowcéw wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty.

-pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy cheesz si¢ zwrécié do uczniéw - kazda aktywnos¢ podjeta bez
zgody zamachowcéw moze zostaé potraktowana jako akt oporu czy agresji i w konsekwencji ukarana.
-zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz bedziemy mogli
napi¢ si¢ czy zjesé positek.

W przypadku dzialan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

-nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchéw= mozesz zostaé uznany za
terroryste,

- policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikéw nie Jest w stanie odr6znié napastnikéw od ofiar.
-nie prébuj pomagaé stuzbom ratowniczym, dyskutowaé z nimi - proba pomocy sitom bezpieczenstwa
bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako akt agresji.

-pot6z si¢ na podlodze, trzymaj rece z otwartymi dlofimi najlepiej na wysokosci glowy - taka pozycja
pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w posiadaniu zamachowcéw, ktorzy
wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow.

-stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dzialaniom - postawa taka
ulatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcéw, ktorzy probujg sie wtopi¢ w szeregi
napastnikow.

-nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow lzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza skutki uzycia gazu
Izawigcego.

-pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne dzialania mogg zosta¢
potraktowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcje¢ ratunkows.

-odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace sie przyczynié
do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikGw i identyfikacji zamachowcow.

-badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja tozsamosé nie
zostanie potwierdzona - w pierwszej fazie operacji odbijania zaktadnikéw policja nie jest w stanie
odrézni¢ zaktadnikéw od napastnikéw, ktérzy czgsto probuja sie wtapiaé w thum i uciec z miejsca
ataku,

-po wydaniu polecenia wyjscia — opusé pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we wskazanym
kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenistwa nalezy wykonaé polecenia dokladnie tak, jak
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tego chca sily interwencyjne.

-nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub pozaru -
najwazniejsze jest uratowanie zycia i zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie débr materialnych.

BEZ WPISU DO REJERSTRU WEJSC I WYJSC

W SZKOLE NIE MOGA PRZEBYWAC OSOBY POSTRONNE W TYM BYLI
UCZNIOWIE

VIII. PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CYBERPRZEMOCY

Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, gtéwnie Internetu
oraz telefonéw komoérkowych. Podstawowe formy zjawiska to ne¢kanie, straszenie, szantaz z uzyciem
sieci, publikowanie lub rozsytanie o$mieszajacych, kompromitujacych informacji, zdjg¢ , filméw
z uzyciem sieci oraz podszywanie sie w sieci pod kogo$ wbrew jego woli. Do dziatan okreslanych mianem
cyberprzemocy wykorzystywane sg gléwnie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony
internetowe, blogi, serwisy spoteczno$ciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS 1 MMS.

Przypadek cyberprzemocy moze zostaé ujawniony przez ofiare, $wiadka (np. innego ucznia, nauczyciela,
rodzica) lub osobe bliskg ofierze (np. rodzice, rodzenstwo, przyjaciele).

W kazdym przypadku nalezy ze spokojem wystuchaé osoby zglaszajgcej i okaza¢ jej wsparcie.
Podzickowac za zaufanie i zgloszenie tej sprawy.

Jesli zelaszajacym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujgc dziatania przede wszystkim nalezy okazaé
wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowosci i poszanowaniem jej uczué. Potwierdzi€, Zze ujawnienie
przemocy jest dobra decyzja. Taka rozmowe nalezy przeprowadzié w miejscu bezpiecznym,
zapewniajacym ofierze intymno$¢. Nie nalezy podejmowaé krokow, ktére moglyby prowadzi¢ do
powtdmej witalizacji czy wzbudzi¢ podejrzenia sprawcy (np. wywolywa¢ ucznia z lekcji do dyrekcji).
Jesli osoba zglaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji, takze z zachowaniem
podmiotowosci i poszanowaniem uczué osoby zglaszajacej (np. strach przed byciem kapusiem, obawa o
wlasne bezpieczenstwo). W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okolicznosci trzeba ustali¢ charakter
zdarzenia (rozmiar i range szkody, jednorazowosé /powtarzalnos¢ ). Realizujgc procedurg nalezy unikaé
dziatan , ktére moglyby wtérnie stygmatyzowaé ofiare lub sprawce, np.: wywoltywanie ucznioéw z lekeji,
konfrontowanie ofiary i sprawcy, niewspétmierna kara, wytykanie palcami, etc. Trzeba dokona¢ oceny,
czy zdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym Zzartem (wtedy trzeba
podja¢ dziatania profilaktyczne majace na celu nie dopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan w strong
cyberprzemocy).

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwiazane z aktem cyberprzemocy (np. zrobi¢ kopig materiatéw,
zanotowaé date i czas otrzymania materiatow, dane nadawcy, adresy stron www, histori¢ potaczen etc.).
W trakcie zbierania materialdw nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo 0sob zaangazowanych w problem.

Identyfikacja sprawcy(6w) czesto jest mozliwa dzigki zebranym materialom — wynikom rozmow
z osoba zglaszajaca, z ofiara, analizie zebranych materiatéw Ofiara czesto domysla sig, kto stosuje wobec
niego cyberprzemoc. Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogiczne;j jest to
konieczne, nalezy skontaktowa¢ sie z Policja. Bezwzglednie nalezy zglosi¢ rozpowszechnianie nagich
zdje¢ 0sob ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3 KK).

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoly, pedagog szkolny powinien
przeprowadzié z nim rozmowe o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma shuzy¢ ustaleniu okolicznosci
zdarzenia, jego wspblnej analizie (w tym np. przyjrzeniu si¢ przyczynom), a takze probie rozwigzania
sytuacji konfliktowej. Cyberprzemoc powinna podlega¢ sankcjom okreslonym w wewnetrznych
przepisach szkoly (m. in. w statucie, kontrakcie, regulaminie). Szkola moze tu stosowac konsekwencje
przewidziane dla sytuacji ,,tfradycyjnej” przemocy.
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Nale_Zy poinformowa¢ ucznia o krokach, jakie moze podja¢ szkola i sposobach, w Jaki moze zapewnié mu
b.ez'pleczeﬁstwo. Nalezy poméc ofierze (rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowodéw (to moze by¢ dla
nie] zadanie trudne zaréwno ze wzgledéw technicznych, jak i emocjonalnych), zerwaniu kontaktu ze
Sprawca, zadbaniu o podstawowe zasady bezpieczenstwa on-line {np. nieudostepnianie swoich danych

kontaktowych, ksztattowanie swojego wizerunku etc). Pomoc ofierze nie moze konczy¢é sie w momencie
zakoficzenia procedury.

Samo wystgpienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z koniecznoscia zaangazowania Policji
153du rodzinnego — procedura powinna umozliwiaé rozwigzanie sytuacji problemowej na poziomie pracy
wychowawczej szkoly. Szkola powinna powiadomié odpowiednie stuzby (np. sad rodzinny), gdy
wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje z statutu
1/lub regulaminu wobec ucznia) i interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych
rezultatéw (np. nie ma zmian postawy ucznia). Kontaktu z Policja wymagajg wszelkie sytuacje, w ktérych
zostalo naruszone prawo (np. groz by karalne, s wiadome publikowanie nielegalnych tresci,
rozpowszechnianie nagich zdje¢ z udziatem maloletnich). Za zgloszenie powinien odpowiada¢ dyrektor
szkoly. Kontakt z dostawcg ustugi moze by¢ wskazany w celu usuniecia z sieci kompromitujacych lub
krzywdzacych materiatow.

IX. PROCEDURY W CZASIE EWAKUACJI

Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postgpowania po ogloszeniu alarmu w szkole/placowce

oswiatowe;j.

Alarm lokalny w szkole jest jednym z kilku rodzajéw alarméw, ktére moga byé oglaszane w
konsekwencji wystapienia zagrozen ekologicznych lub innych spowodowanych dziatalnoscia czlowieka.
Ma on na celu zapewnienie bezpieczefistwa w razie zagrozenia zycia i zdrowia mlodziezy przebywajacej
na terenie szkoty.

Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podjaé w przypadku stwierdzenia zagrozenia, jest jak
najszybsze powiadomienie o niebezpieczefistwie wszystkich oséb znajdujgcych si¢ w strefie zagrozenia i
natychmiastowe podjecie dziatah majacych na celu ratowanie zdrowia i zycia 0sob zagrozonych.

Alarm lokalny w szkole jest sygnatem, ktéry powinien by¢ znany wszystkim uczniom i pracownikom
szkoly. Tylko w wypadku, gdy nastgpito bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje
decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogloszenie alarmu. O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po
otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub innej osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji
podejmuje decyzje o zawiadomieniu shuzb (policja, straz pozarna) i ogloszeniu alarmu. W Sytuacji braku
pradu, sygnat alarmowy moze by¢é oglaszany za pomoca gwizdka lub dzwonka recznego z jednoczesnym
komunikatem stownym podawanym przez osoby oglaszajace alarm. Jest to sygnal do natychmiastowego
dziatania dla wszystkich pracownikéw szkoly oraz do bezwzglednego wykonywania polecen nauczycieli
przez uczniow,

W duzej liczbie przypadkéw wystapienia zagrozenia bezpieczefistwa fizycznego niezbedne jest wezwanie
odpowiednich stuzb drogg telefoniczna.

Procedura wezwania powinna odbywaé si¢ zgodnie z ponizszym schematem:

1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgtoszeniu si¢ dyzurnego operatora danej stuzby podanie
nastgpujacych informacji: rodzaj stwierdzonego zagrozenia nazwe i adres szkoly imie i nazwisko oraz
pelniong funkcje telefon kontaktowy zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie

2) potwierdzenie przyjecie zgloszenia i zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie. O zagrozeniu nalezy
bezzwlocznie poinformowa¢ odpowiednie shuzby: Policja 997 Straz Pozarna 998 Pogotowie Ratunkowe
999 Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie catej Unii Europejskiej 112 Pogotowie
Energetyczne 991 Pogotowie Gazowe 992 Pogotowie Cieptownicze 993 Pogotowie Wodno-
Kanalizacyjne 994 Wojewddzkie Centrum Zarzgdzania Kryzysowego 987 Infolinia Policji (potaczenie
bezptatne) 800 120 226.
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Wszystkie dziatania od tej chwili majg prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich osob
znajdujacych sie na terenie szkoty. Musimy wiedzie¢, ze od tej chwili bezwzglednie podporzadkowujemy
si¢ poleceniom 0s6éb funkcyjnych. W przypadku ucznidéw taka osoba jest nauczyciel, z ktorym w tym
momencie mamy zajecia. Akcja nie moze kierowaé wiele 0s6b, bo prowadzi to tylko do dezorientacji i
mozliwosci wybuchu paniki. Po rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje
o mozliwej i najkrotszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiaja si¢
w szeregu i w sposob zorganizowany kieruja si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego.

Nalezy si¢ poruszaé po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia osob
funkeyjnych. Jezeli alarm zostanie ogloszony w czasie przerwy, uczniowie powinni skupi¢ si¢ wokét
najblizej stojacego nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, ktérzy majg lekcje na wyzszych kondygnacjach,
schodza po stwierdzeniu, ze uczniowie nizszych kondygnacji opuscili juz budynek i drogi ewakuacyjne
sa juz wolne. Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg si¢ na miejsce zbiorki. Jezeli
alarm jest ogloszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy si¢ (jezeli tylko nie zagraza to naszemu
bezpieczenstwu) pod sale, gdzie mamy mieé zajecia i stamtad pod opieka nauczyciela postgpujemy jak
wyzej. Zbiérka na placu alarmowym shizy sprawdzeniu obecnosci uczniéw klas i ustalenia o0séb
nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia akcji ratunkowej przez wezwane stuzby ratownicze.

W przypadku osob niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzgledniaé rodzaj oraz stopien
niepetnosprawnosci, wiek wychowankéw i ewentualne wykorzystanie na potrzeby ewakuacji pomocy ze
strony innych os6b (pracownikéw, uczniéw). Warto uwzglednié koniecznos¢ przepuszezenia przed osobg
niepelnosprawng strumienia ewakuowanych.

IX. INNE ZACHOWANIA W SZKOLE

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYWANIA WULGARYZMOW PRZEZ
UCZNIOW

W przypadku jednorazowego zdarzenia

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktéry byl $wiadkiem zdarzenia przekazuje informacj¢ do wychowawcy
klasy o stosowaniu wulgaryzmdéw przez ucznia.

2. Rozmowa wychowawcy z uczniem.

W przypadku czestego stosowania wulgaryzmow

1. Wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego.

2. Wpis do teczki u pedagoga.

3. Rozmowa pedagoga szkolnego z uczniem.

4. Wychowawca wzywa rodzicOw ucznia.

5. Rozmowa pedagoga i wychowawcy z rodzicami na temat stosowania przez ich dziecko wulgaryzmow 1
niestosownych wyrazef

6. Zastosowanie kar regulaminowvch. w tym obnizenie oceny z zachowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZASTRASZANIA, WYMUSZANIA ORAZ
WYLUDZANIA PIENIEDZY

1. Rozmowa wychowawcy/ -c6w i pedagoga szkolnego ze sprawca i poszkodowanym.

2. Wpis do teczki u pedagoga.

3. Wychowaweca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawcg oraz rodzicami uczniow.

4. Pedagog wspdlnie z wychowawca prowadza rozmowe z rodzicami i uczniami — ustalenie konsekwencji
czynu (zados€uczynienie).

5. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem i wychowawcg podejmuje decyzj¢ o
zawiadomieniu policji.

6. Zastosowanie kar regulaminowvch. w tym obnizenie oceny z zachowania.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POBICIA LUB BOJKI

Incydent jednorazowy bez wigkszych obrazen:

1. Nauczyciel l?qdqcy swiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim informuje o zdarzeniu
wychowawce/-cow.
2. Wychowawca zawiadamia o zaistnialej sytuaciji rodzicéw ucznidw.

3. Wpis do teczki u pedagoga.
4. Rozmowa wychowawey/-cow z rodzicami i dzieémi.

Incydent powtarza sie w przypadku tego samego ucznia lub niesie za sobg powazne obrazenia:

1. Nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim zapewnia ofierze w razie
koniecznosci opieke medyczna. Nastepnie informuje o zdarzeniu wychowawce/-cow.
2. Wychowawca zawiadamia pedagoga szkolnego, dyrekcje szkoly oraz rodzicow o zaistnialej sytuaciji
3. Wpis do teczki u pedagoga.
4. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawcg i ich rodzicami.
5. Pedagog wspélnie z wychowawcg /-cami prowadza rozmowe z rodzicami i uczniami, podczas ktérej zostaja
ustalone zasady wzajemnego funkcjonowania uczniéw oraz zasady wspolpracy rodzicow ze szkolg.
6. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny z zachowania.
7. Uczniom majacym powazne problemy emocjonalne, manifestujagce sie réznymi zachowaniami
agresywnymi szkota proponuje pomoc specjalistycznych placowek (np. poradni psychologiczno —
pedagogicznej)
8. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoly wraz z pedagogiem i wychowawca podejmuje decyzje o
zawiadomieniu policji.
PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU FALSZOWANIA PRZEZ UCZNIA
DOKUMENTOW (falszowanie wpisow w e- dzienniku w tym usprawiedliwienie nieobecnosci z konta
rodzica)

1. Nauczyciel, ktéry zauwazy! fakt fatszerstwa powiadamia o tym zdarzeniu dyrektora szkoly i wychowawce
klasy.
2. Spotkanie wychowawcy z osobami zainteresowanymi.
3. Wychowawca wzywa rodzicéw ucznia do szkoly i przeprowadza z nimi roZmowe.
4. W razie powtarzajacych sic incydentéw wychowawca powiadamia pedagoga.
5. Wpis do teczki u pedagoga.
6. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z rodzicami ucznia.
7. Zastosowanie kary regulaminowej, w tym obnizenie oceny z zachowania.
8. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoly wraz z pedagogiem i wychowawcg podejmuje decyzje o
zawiadomieniu policji.
PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA (WANDALIZMU)

1. Nauczyciel, ktéry zostat poinformowany o fakcie niszczenia lub zniszczenia mienia szkolnego przez
ucznia/-6w, ma obowiazek jak najszybciej powiadomi¢ o tym wychowawce sprawcy zajscia.
2. Interwencja wychowawcy klasy: — rozmowa z uczniem w celu rozpoznania przebiegu i okolicznosci
zdarzenia oraz ewentualnych innych sprawcow — jezeli jest kilku sprawcow lub szkody sg znaczne,
wychowawca informuje pedagoga i dyrektora szkoly. — wpisanie do teczki u pedagoga. . — wychowawca
wzywa do szkoly rodzicow sprawcy/— cow,

3. Rozmowa z wychowawcy/—cow z rodzicami ucznia/— éw.
4. Wychowawca ustala z rodzicami sposob naprawienia wyrzadzonych szkéd lub uiszczenia oplaty za ich
naprawe,

5. Zastosowanie kar regulaminowych. w tym obnizenie ocenv z zachowania.

6. W przypadku, gdy brak jest Sprawcy, rozmowa pedagoga z uczniami klasy, ktéra mogla dokonaé aktu
wandalizmu.

7. W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor powiadamia policje.
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